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PC-VAB - Software flr Vereins-/Mitgliederverwaltung

Anleitung/Hinweise

1. Allgemeines

Das Vereinsabrechungsprogramm (PC-VAB) ist eine reine Verwaltungssoftware.

Fur den endgdiltigen Einzug Ihrer Mitgliedsbeitrdge bendtigen Sie seit der Einflhrung von SEPA zusatzlich
eine Online-Banking Software (z.B. VR-NetWorld Software) bzw. eine Zugangsberechtigung fir das Onli-
ne-Banking-Login fiir Firmen/Vereine auf unserer Homepage. AuBBerdem muss ihr Vereinskonto fir das
Online-Banking freigeschaltet werden.

Um die Mitgliedseinziige durchzufiihren, ist im PC-VAB eine sogenannte Buchungsdatei (XIML) zu erstellen.
Diese ist dann in Ihre Online-Banking Software oder tiber unsere Homepage [Anmeldung Online-Banking
(Login Firmen/Vereine)] zur Ubertragung einzulesen.

Beantragung Glaubiger-ID:

Um SEPA-Lastschriften einziehen zu kénnen benétigen Sie zwingend eine Glaubiger-ldentifikations-
nummer. Diese erhalten Sie nur direkt bei der Deutschen Bundesbank (ber die Internetseite
www.glaeubiger-id.bundesbank.de.

Die erhaltene Glaubiger-ID teilen Sie bitte lhrem Berater mit. Erst danach kdnnen Sie mit dem PC-VAB
SEPA-Lastschriften erstellen.

2. Installation

e Programm-CD der PC-VAB einlegen, das Setup sollte automatisch starten
e beim ersten Programmstart ist ein beliebiges Passwort zu vergeben

e Lizenzdatei einlesen (befindet sich auf der CD): bei ,Suchen in:” das entsprechende CD/DVD-Laufwerk
auswahlen und die Datei ,VAB32BA.liz" mit ,,6ffnen” einlesen
e Einen neuen Verein anlegen

3. Verein anlegen/bearbeiten

LStammdaten” = ,Vereinsstammdaten” = ,Neu”
¢ Angabe der Vereinsdaten (Name, Adresse etc.)
e Angabe Ihrer Glaubiger-ID unter ,sonstige Angaben” im Feld ,Glaubigeridentif.”
e Uber den Menuipunkt ,Banken” ist die Bankverbindung einzugeben

Versinsdaten | Zusatzdaten | Sparten/Klassen | Infos | Ehungen/Funklionen | Voreinstellungen (1) ] Voreinstellungen (2] |

[Vereinsanschiift Vereine
Wereinsnummer IE— Nurmmer I Name des Vereins 2
Vereinsname  [Testverein 000006 Testverein

T

Zusatzbezeichn. |

Stabe/Anschiitt [Teststr.2

Land/PLZ/Ot  [DE v 39393 [Testhausen
DTAName  [TEST

< mn »

[~ Kommunikatiorr

Telefon/Telefax [ Masimale Anzahl von Sparten innerhalb des Vereins [o8"
Mobil-Telefon | Maximale Anzahl von Belegungen fiir ein Mitglied innerhalb des Vereins [B_
eMail&dresse [ @ Lastschriften [DTAZXML) ¢ Ubenweisungen (DTAXML)
Homepage |

Ansprechpartner | Verband |_Kein Verband [KEIN) ~|

[ Sonstige Angaben Bankverbindungen des Vereins
| BLZ I Konto-Nr. Bankhezeichnung I BIC
72069043 [ ‘/P-Eank Donau-Mindel eG GE

[Keine

iz [Keine Auswahl R |
Steuernummer [— es Finanzamt
Steuer-ld-Nr. ,—
Umnsatzsteuer-ld ﬁ
Glaubigeridenti. CI fiir Ewo-Lastschiiften 0 P ,

Iﬂ e I X Abbrechen |

2 tew |[© oschen |8 Banken | 2 mite
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o Uber den Reiter ,Sparten/Klassen” kénnen die einzelnen Beitragssitze festgelegt werden
(jedem Mitglied ist dann die entsprechende Beitragsklasse zuzuordnen)

Vereinsdaten - Testverein

' Veleinsdaten] Zusatzdaten ISparten/KIassen Ilnfos] Ehrungen/Funklionen] Yoreinste

—Sparte
Sparten-Bezeichnung |01 Beivag ~| o
~Belegung der Beitragsklassen 1T
Kl §Slandardbelegung Sp/Kl Bndividuelle Belegung Beitrag in €
1 | Emwachsene 1/1 Emachsene 20,00
2 |Jugendiche 1172 Bugendiche 10,00
3 | Kinder 173 |Kinder
4 | Ehegatten 1/4 |Ehegatten
5 | Familien 1/5 |Familien
6 |Passive 1/6 Passive
[ ? 7 'gahaéfst;lrag i il”;"?msvcinrn't:lérli:-neilrag
8 | Zusatzbeitrag 178 Zusatzbeitrag
i Beitragsfrei 179 Beiragsfrei

e StandardmaBig wird der Verwendungszweck automatisch aus den Spa‘rten/Beitragsdaten ermittelt.

4. Mitglieder erfassen

e Bearbeiten” = ,Mitglieder bearbeiten” = ,Neu” = Name und sonstige Daten erfassen

Finanzen Dienste

Auswertungen Hilfe

2REnEareE

e Beitragszuordnung: Reiter ,Beitragsdaten” = im Feld ,Sparten und Beitragsklassen” ist die entspre-
chende Sparte (SP) und Klasse (KL) auszuwahlen (wie im Meni ,Stammdaten” = ,Vereinsstammdaten”
= ,Sparten/Klassen” festgelegt)

o Fur den Lastschrifteinzug ist bei jedem Mitglied im Reiter ,Beitragsdaten” beim Feld ,,Rechnungs-Kz.”
der ,DTA/XML Einzug" auszuwahlen

¢ Unter Bankverbindung die Bankdaten des Mitglieds eingeben

Optionen

Mitgliedsnummer |1 l] Mustermann Anton, geb. am 01

Persnliche Daten  Beitragsdaten lZusélinche Adressdaten | Weitere Dat

DTAMRML-Einzuc v | Zahipfl-Mitglied

Temninschiiissel [jshiich v | I Keine Mahnung erstellen
Mahn-Kz. keine Mahnung | | Keine Mahngebiihr

~Bankverbindung

Bankleitzahl I?ZUBSEMB I Kontonummer E

Bankbezeichn.  |VR-Bank Donau-Mindel eG

Kontoinhaber  [Mustermann Anton

Hausbank | 7208904 /7B ank DonauMindel € v |
BIC |I3ENDDEF1 GZ2 IEuro-Zathngsvelkehr SEPA 1
IBAN |DE 7072065043 nE—
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4.1. Erfassung der SEPA-Zahlungsverkehrsdaten (IBAN/BIC, Mandat)

Fir den Einzug der Beitragsdaten im SEPA-Format sind entsprechende Einstellungen bei jedem Mit-
glied vorzunehmen:

Unter ,Bearbeiten” = ,Mitglieder bearbeiten” = Reiter ,Beitragsdaten” = Klicken Sie auf ,Euro-
Zahlungsverkehr SEPA"

¢ BIC und IBAN sollen fur den Euro-Zahlungsverkehr (SEPA) verwendet werden
Nur wenn diese Option markiert ist, kann eine Zahlung als SEPA-Zahlung (XML-Format) ausge-
fahrt werden. Die BIC und IBAN-Daten werden i.d.R. automatisch angezeigt.

¢ Mandatsreferenz
Jedes zahlungspflichtige Mitglied benétigt eine eigene Mandatsreferenznummer. Die Mandatsre-
ferenznummer kann vom Verein fir jedes Mitglied beliebig vergeben werden, i.d.R. besteht Sie
aus einem Kiirzel und der Mitgliedsnummer (z.B. Testverein3), diese Referenznummer wird bei je-
der Lastschriftbuchung mitgeliefert.

e Datum des Mandats
Geben Sie hier an, wann das Mandat ausgestellt wurde. Dies ist das Datum, das auf dem papier-
behaftetem Mandat, das Sie vom Zahlungspflichtigen erhalten haben, steht.

Informationen zum Euro-ZV (SEPA) ) ]

.

[ BIC und IBAN des Zahlungspflichtigen/-empfanger
IW PBIC und IBAN sallen fiir den Euro-Zahlungsverkehr (SEPA] verwendet werderi

IBAN DE 707206304 30—

BIC/Bank IGENDDEF1 GZ2 ]VH-Bank Donau-Mindel eG

BIC und/oder IBAN wurden automatisch ermittelt.

~Mandatsinformationen fiir Euro-Lastschriften w

Mandatsreferenz M
D atum d. Mandats hythmus der Lastschr. Ielstmalig :_]

4.2. Automatische Erzeugung der Mandatsreferenznummern (Alternative zu 4.1)

Uber den Menupunkt ,Finanzen” = ,Mandate fiir SEPA-Lastschrift” = ,Mandate erzeugen (ohne
Druck)”

Datei Bearbeiten StammdatenIFinanlEnIAusweRungen Dienste Optionen Hilfe

‘ 2EeReEhR2%E
e

Datentrageraustausch »

I

f

Rechnungen »

ZV-Formulare »

‘Mandate fur SEPA- Lastschrift v

Spendenquittungen

Mandate drucken
Mandate nur von neuen Mitgliedern drucken

Mandate gestalten

Anschreiben mit Mandaten drucken
Anschreiben mit Mandaten nur fir neu erfasste Mitglieder drucken

Anschreiben gestalten

Mandate erzeugen (ohne Druck)

kénnen allen Mitgliedern automatisch Mandatsreferenznummer zugeordnet werden. Geben Sie im
Feld ,Néchste Mandatsreferenz (Kiirzel)” ein beliebiges Kirzel ein, mind. 4 stellig. Als Datum dient das
aktuelle Tagesdatum.

e cncen NN e

Vorbelegungen fur die Mandate

(" Kiirzel mit einer laufenden Nummer erganzen 1

II(: Kiirzel mit der Mitgliedsnummer ergfa'nzenl 1
Datum ab wann das Mandat guiltig (vereinbart) ist 28.11.2014 ‘

| Bereits bestehende Mandate [Mandatsreferenzen) iberschreiben

KEDen Zahlungsverkehr bei den Mitgliedem auf SEPA umstellers

INéchte Mandatsreferenz (Kuirzel) [Teslverein I ‘
\

¢ Klicken Sie mehrmals auf ,,Ok” bis die Mandatserzeugung durchgefihrt wurde.
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5. Buchungsdatei erstellen

Fir die Buchung der Beitrage ist eine Buchungsdatei (XML) zu erstellen. Diese Datei ist auf einem USB-Stick
oder der Festplatte abzuspeichern.

e Finanzen” = ,Datentrégeraustausch” = Euro-Zahlungen (SEPA) Uber Datentrager (Wechseldatentra-
ger)” = i.dR.ist alles mit ,OK" zu bestétigen = die erstellte Datei (Dateiname ist. SEPA.XML) wird im
LW:/PC-VAB/DTA gespeichert. Diese Datei kénnen Sie dann in lhrer Online-Banking Software oder
Uber unsere Homepage unter Anmeldung Online-Banking (Login Firmen/Vereine) einlesen.

\Jpoves - Tesves - e

Datei Bearbeiten Stammdaten || Finanzen | Auswertungen Dienste Optionen  Hilfe
DTA-Buchungsliste
Rechnungen DTA-Zahlungsverkehr Gber D:
ZV-Formulare DTA-Datei komprimieren (ZIP)
Mandate fir SEPA-Lastschrift

ager (Wechseldatentrager)

Euro-Zahlungen (SEPA) Buchungsliste
Spendenquittungen IEuro-Zathngen (S?’A) aber Datentrager (Wechseldatentrager) l
XML-Datei fir Euro-Zahlungen komprimieren (ZI_P)

Lastschriftsequenz (erstmalig/wiederkehrend) wieder herstellen

6. Datensicherung

Aus Sicherheitsgriinden vor Datenverlust empfehlen wir die regelméBige Sicherung lhrer Daten auf einem
externen Datentrager (z.B. USB-Stick) durchzufthren.
JDatei” = ,Gesamtbestand sichern” = ,Datensicherung auf Lokalen Datentrager”

V[PC-VAB - Testuereir p—

Datei | Bearbeiten Stammdaten Finanzen Auswertungen Dienste Optionen

zEReE MR

Verein auswahlen

Daten reorganisieren

Jl Gesamtbestand sichern | »

Gesamtbestand ricksichern »

Daten auslagern »

mR-Bank Donau-Mindel eG \
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